REGULAMIN REKRUTACJI | UDZIALU W STAZACH
w ramach projektu

~EUROPEJSKIE STAZE ZAWODOWE”

realizowanego przez
Zespot Szkot nr 2 w Rudzie Slaskiej

Niniejszy regulamin okresla zasady rekrutacji oraz warunki uczestnictwa uczniow
Zespotu Szkét nr 2 w Rudzie Slaskiej w projekcie pt. ,,Europejskie Staze Zawodowe”,
ktory jest realizowany ze srodkéw Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoéj
na zasadach Programu Erasmus+ sektor Ksztatcenie i Szkolenie Zawodowe.

§1. Ogodlne informacje o projekcie

1. W regulaminie stosowane skréty i pojecia oznaczaja odpowiednio:
Beneficjent - Zespot Szkot nr 2 w Rudzie Slaskiej
Projekt - projekt ,,Europejskie Staze Zawodowe w ZS nr 2 w Rudzie
Slaskiej”
Stazysta - osoba zakwalifikowana do udziatu w projekcie.

2. Projekt jest realizowany przez Beneficjenta we wspotpracy z Partnerami

zagranicznymi.
3. Projekt jest realizowany w okresie: od 01.10.2019 r. do 30.09.2021 r.

4. Projekt zaktada udziat uczniéw ZS nr 2 w Rudzie Slaskiej w czterotygodniowym
stazu realizowanym w Hiszpanii i Portugalii.
5. Rekrutacja obejmuje 48 uczestnikow stazu oraz grupe rezerwowa i odbedzie sie w

nastepujacych terminach:
| tura naboru - 16 uczestnikéw - grudzien 2019 r.
Il tura naboru - 16 uczestnikéw - luty 2020 r.
lll tura naboru - 16 uczestnikéw - styczen 2021 r.
6. Rekrutacja potencjalnych stazystow odbedzie sie w siedzibie Beneficjenta,
w oddzielnie okreslonych terminach umozliwiajacych zebranie grupy oraz
przekazanie im niezbednych informacji o projekcie.

7. Projekt skierowany jest do uczniow Technikum nr 2 (klasy drugie i trzecie)
wchodzacych w sktad Zespotu Szkét nr 2 w Rudzie Slaskiej ksztatcacych sie
w zawodach:
technik ekonomista,
technik hotelarstwa,
technik obstugi turystycznej,
technik zywienia i ustug gastronomicznych.



10.
1.

Celem gtownym projektu jest utatwienie uczestnikom znalezienia atrakcyjnego
zatrudnienia po zakonczeniu nauki szkolnej. Doprowadza do niego cele
szczegotowe projektu: utatwienie uczestnikom poszerzenia - zgodnie
z oczekiwaniami rynku pracy - umiejetnosci zawodowych i jezykowych oraz
kompetencji osobistych.

Projekt ,Europejskie Staze Zawodowe” jest wspétfinansowany ze Srodkow
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj.

Regulamin rekrutacji i uczestnictwa jest dostepny na stronie internetowej szkoty.
Uczestnictwo w projekcie jest bezptatne.

§ 2. Warunki uczestnictwa w projekcie

Uczestnikiem projektu jest uczen/uczennica Zespotu Szkét nr 2 w Rudzie Slaskiej,
ktory/a spetnia kryteria okreslone w niniejszym regulaminie i w wyniku
przeprowadzonej rekrutacji zostanie zakwalifikowana/y do udziatu w projekcie.
Uczestnik projektu bedzie posiadat dokumenty uprawniajace do pobytu poza
granicami kraju, tj. wazny paszport lub dowod osobisty, co najmniej na kolejny
rok kalendarzowy, a takze Europejska Karte Ubezpieczenia Zdrowotnego.
Warunkiem uczestnictwa jest:

a) wyrazenie checi uczestnictwa w projekcie poprzez ztozenie przez ucznia
ankiety rekrutacyjnej (zatacznik nr 1) oraz formularza kontraktowego
(zatacznik nr 2)

b) uzyskanie pozytywnej kwalifikacji do udziatu w stazu;

c) udziat w przygotowaniu jezykowo-pedagogiczno-kulturowym przed wyjazdem
na staz;

d) podpisanie przed wyjazdem na staz umowy z organizacja wysytajaca.

§ 3.Zasady rekrutacji uczestnikow projektu

| tura rekrutacji do projektu bedzie prowadzona w roku szkolnym 2019/2020

do 12 grudnia 2019 r.

Il tura rekrutacji do projektu bedzie prowadzona w roku szkolnym 2019/2020

do 16 listopada 2020 r.

lll tura rekrutacji do projektu bedzie prowadzona w roku szkolnym 2020/2021

do 11 grudnia 2020 r.

Ogtoszenia dotyczace rekrutacji zostang wywieszone na szkolnej tablicy ogtoszen

oraz opublikowane na stronie internetowej szkoty.

Uczen ubiegajacy sie o udziat w projekcie musi spetnia¢ nastepujace kryteria:

a) jest uczeniem Il lub Il klasy Technikum nr 2 i ksztatci sie¢ w zawodzie:

technik ekonomista,

technik hotelarstwa,

technik obstugi turystycznej,

technik zywienia i ustug gastronomicznych,

b) zna jezyk angielski w stopniu umozliwiajacym swobodna komunikacje,
osiagajac minimum ocene dostateczna z jezyka za okres poprzedzajacy
rekrutacje,

c) uzyskat minimum $rednia ocene z przedmiotdéw zawodowych 3,0 za ubiegty
rok/semestr szkolny,

d) uzyskat minimum poprawng ocene zachowania za ubiegty rok/semestr szkolny,

e) uzyskat pozytywna opinie wychowawcy i pedagoga.



Uczen ubiegajacy sie o staz zagraniczny powinien ztozy¢ ankiete rekrutacyjng
(zatacznik nr 1) do wychowawcy klasy oraz formularz rekrutacyjny (zatacznik nr 2)
do koordynatora projektu. Wypetniong i uzupetniong ankiete wychowawca
przekazuje koordynatorowi projektu.
W przypadku wiekszej liczby zgtoszen niz przewidziana liczba miejsc, tj. 48 miejsc
stazowych (w trzech turach), przewiduje sie 4 miejsca rezerwowe (dla kazdej
tury), zajmowanych wedtug kolejnosci zgtoszen. O miejscu na liscie uczestnikdw
projektu decydowac bedzie suma punktow uzyskana za nizej wymienione kryteria:
a) srednia ocen za okres poprzedzajacych rekrutacje:
od 1 do 5 pkt.; sposob przeliczania punktow w przypadku ocen
z przedmiotéw zawodowych bedzie przedstawiat sie nastepujaco:

o do 3,20 1 pkt.
e od 3,21 do 3,70 2 pkt.
e o0d3,71do 4,20 3 pkt.
e 0d4,21do 4,70 4 pkt.
. powyzej 4,71 5 pkt.

b) Ocena zachowania za okres poprzedzajacy rekrutacje: od 1 do 4 pkt.;
sposob przeliczania punktéw w przypadku ocen zachowania bedzie

nastepujacy:

e zachowanie poprawne 1 pkt.
e zachowanie dobre 2 pkt.
e zachowanie bardzo dobre 3 pkt.
e zachowanie wzorowe 4 pkt.

c) Ocena z testu z jezyka angielskiego : od 0 do 15 pkt.
e umiejetnos¢ reagowania w sytuacjach zycia codziennego 0 - 5 pkt.
e gramatyka 0 - 5 pkt.
e stownictwo zawodowe 0 - 5 pkt.

d) Indywidualna rozmowa kwalifikacyjna z kandydatem przeprowadzona
w j. angielskim: od 0 do 8 pkt.

e autoprezentacja uczestnika 0 - 2 pkt.
e motywacja do wyjazdu 0 - 2 pkt.
e umiejetnos¢ komunikowania sie 0 - 2 pkt.
e pytania dodatkowe 0 - 2 pkt.

e) Opinia wychowawcy i pedagoga: od 0 do 5 pkt. Opinia wychowawcy

i pedagoga powinna uwzglednia¢ pracowitos¢, odpowiedzialnosé ucznia,

zaangazowanie w zycie szkoty, klasy, dziatalno$¢ wolontariacka oraz

uczestnictwo w olimpiadach, konkursach przedmiotowych, zawodach
sportowych itp.

e 5 pkt- uczen aktywnie angazuje sie w zycie szkoty, klasy, dziatalnosc
wolontariacka oraz uczestniczy w olimpiadach, konkursach
przedmiotowych, zawodach sportowych, itp., osiggajac wysokie lokaty
i wyrdéznienia, posiada szczegolne zainteresowania zawodowe;

e 4 pkt. - uczen aktywnie angazuje sie w zycie szkoty, klasy, dziatalnosc¢
wolontariacka oraz reprezentuje szkote w olimpiadach, konkursach
przedmiotowych, zawodach sportowych, itp.;
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e 3 pkt.- uczen aktywnie angazuje sie w prace na rzecz szkoty, klasy;
przewodzi inicjatywom edukacyjnym, spotecznym, wolontariackim ,itp.;

e 2 pkt. - uczen chetnie uczestniczy w zyciu klasowym i szkolnym:;

e 1 pkt. - uczen uczestniczy w pracy na rzecz szkoty i klasy, wywiazujac sie
Z powierzonych mu zadan.

Uczniowie zostana wytonieni w wyniku rekrutacji prowadzonej przez komisje

rekrutacyjna.

W sktad zespotu rekrutacyjnego wchodza:

a) kierownik szkolenia praktycznego - koordynator projektu (nauczyciel
przedmiotow zawodowych),

b) pedagog,

c) nauczyciel jezyka angielskiego.

Suma zdobytych punktow zadecyduje o miejscu kandydata na liscie. W przypadku

uzyskania jednakowej liczby punktéow o kolejnosci kandydatow na listach

zadecyduje komisja rekrutacyjna.

Proces rekrutacji zakonczy sie ogtoszeniem listy zakwalifikowanych oraz listy

rezerwowej, wedtug liczby zdobytych punktow.

Listy zostang zatwierdzone przez Dyrektora Szkoty.

Listy uczestnikdw zostang wywieszone na szkolnej tablicy informacyjnej.

Ztozone przez kandydata dokumenty nie podlegaja zwrotowi.

W  przypadku, gdy zakwalifikowany uczen zrezygnuje z  udziatu

w projekcie/zostanie skreslony z listy uczestnikow lub nie wyrazi zgody na

przetwarzanie danych osobowych na potrzeby realizacji projektu, wolne miejsce

zajmie pierwsza w kolejnosci osoba z listy rezerwowej.

W przypadku niezrekrutowania odpowiedniej liczby uczestnikow, rekrutacja moze

zosta¢ wznowiona w dowolnym momencie trwania projektu.

Od decyzji komisji niezadowolony kandydat bedzie mogt sie odwotac - wtedy jego

sprawe rozwazy ponownie komisja rekrutacyjna w sktadzie poszerzonym

o dyrektora szkoty, po wystuchaniu opinii wychowawcy klasy i odwotujacego sie

kandydata.

Uczniowie, ktorzy zostali zakwalifikowani do udziatu w projekcie, sa zobowiazani

wraz zrodzicami/opiekunami  uczestniczy¢ w  spotkaniu informacyjnym

zorganizowanym przed wyjazdem na straz.

§ 4. Zasady organizacji zajec¢ przygotowawczych i stazu

Zajecia w ramach przygotowania jezykowo/kulturowo/pedagogicznego beda

zorganizowane w siedzibie szkoty.

Zajecia przygotowawcze beda sie odbywaty po zajeciach lekcyjnych lub w dni

wolne od zaje¢. W ramach przygotowania do wyjazdu odbedzie sie:

a) kurs jezyka angielskiego z native speakerem - 10 godzin,

b) zajecia konwersacyjne z nauczycielami jezyka angielskiego ze szkoty -
10 godzin,

c) kurs jezyka hiszpanskiego/portugalskiego z native speakerem - 10 godzin,

d) wyktad o realizowanym projekcie oraz krajach przyjmujacych- 2 godziny,

e) spotkanie z przedstawicielem policji ,,Prawne aspekty pobytu za granicy” -
2 godziny, ,,Zagrozenia terrorystyczne” - 2 godziny,

f) spotkanie na temat kontaktow z migrantami pochodzacymi z innych kregow
kulturowych - 2 godziny,

g) kurs udzielania pierwszej pomocy - 4 godziny,
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h) zajecia pedagogiczne - 6 godzin.

Zajecia beda odbywaty sie dla grupy uczniow wspolnie wyjezdzajacej na staz.
Uczestnictwo w zajeciach jest obowigzkowe.

W zajeciach przygotowujacych do wyjazdu uczestnicza osoby zakwalifikowane na
liste rezerwowa.

Osoby zakwalifikowane do udziatu w projekcie maja obowiazek punktualnie
i regularnie uczestniczy¢ w organizowanych zajeciach przygotowawczych.
Uczestnicy zobowigzuja sie do potwierdzania swojej obecnosci na zajeciach
sktadajac kazdorazowo podpis na lisScie obecnosci.

Dopuszczalna liczba nieobecnosci na zajeciach nie moze przekroczy¢ 20% ogotu
godzin.

W przypadku opuszczenia wiecej niz 20% ogétu godzin uczen zostaje skreslony
z listy uczestnikow w projekcie.

Zalegtosci spowodowane nieobecnoscig na zajeciach uczestnik ma obowiazek
uzupetnic we wtasnym zakresie.

W przypadku skreslenia ucznia z listy uczestnikow projektu, jego miejsce zajmie
pierwsza osoba z listy rezerwowej. Skreslony z listy uczen zobowiazany jest do
zwrotu wszystkich otrzymanych materiatow.

Uczestnicy przygotowania otrzymaja certyfikaty bedace potwierdzeniem
uczestnictwa w w/w zajeciach.

Kazdorazowo uczestnikom projektu podczas wyjazdu towarzyszy dwoch
opiekunow.

Na miejscu odbywania stazu do dyspozycji uczniow pozostaje tutor grupy,
wyznaczony przez partnera projektu.

§ 5. Prawa i obowiazki uczestnika projektu

Kazdy uczestnik ma prawo do:

) nieodptatnego udziatu w projekcie;

udziatu w zajeciach realizowanych w ramach projektu;

otrzymania materiatow i pomocy do zaje¢;

dojazdu do miejsca odbywania stazu i powrotu do Polski;

zakwaterowania i wyzywienia na miejscu odbywania stazu;

f) transportu lokalnego z miejsca zakwaterowania do miejsca odbywania stazu;

g) ubezpieczenia podczas wyjazdu od nastepstw nieszczesliwych wypadkow,
kosztéw leczenia, odpowiedzialnosci cywilnej;

h) otrzymania certyfikatow potwierdzajacych udziat w projekcie;

i) zgtaszania uwag i oceny zajec, w ktorych uczestniczy.

Uczestnik zobowiazuje sie do:

a) zapoznania sie z trescig niniejszego regulaminu i przestrzegania jego zapisow;

b) uczestnictwa w zajeciach realizowanych w ramach przygotowania do stazu;

c) wypetniania w trakcie trwania zajec przygotowawczych ankiet ewaluacyjnych
i testow sprawdzajacych;

d) uczestnictwa w spotkaniach informacyjnych, organizowanych przez wyjazdem
na staz;

e) posiadania w trakcie odbywania stazu wtasnej odziezy roboczej i obuwia
ochronnego;

f) 100% obecnosci na stazu (w tym: punktualnosci w miejscu odbywania stazu,
realizowania zadan powierzonych przez opiekundéw stazu, informowania
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opiekunéw o wszelkich nieprawidtowosciach majacych wptyw na realizacje
stazu);

g) rzetelnego wypetniania list obecnosci oraz poddawania sie badaniom
ankietowym w celu monitoringu projektu w czasie jego trwania;

h) informowania koordynatora projektu o wszelkich problemach lub zmianach
dotyczacych stazu;

i) bezzwtocznego informowania opiekuna grupy o wszelkich problemach, w tym
dotyczacych zdrowia;

j) utrzymywania porzadku i czystosci w miejscu zakwaterowania;

k) dbania o bezpieczenstwo wtasne oraz reszty uczestnikow;

) uczestnictwa w zajeciach kulturowych realizowanych na miejscu odbywania
stazu;

m) uczestnictwa w pozostatych zajeciach organizowanych podczas stazu;

) przestrzegania wszystkich regulaminow instytucji, w ktorych odbywa sie staz;

0) przestrzegania w czasie podrozy polecen przewoznikdéw oraz opiekunow;

) uczestnictwa w spotkaniach z opiekunami oraz zdania relacji z przebiegu stazu

w ustalonej z tutorem formule;

q) wypetniania w trakcie trwania stazu ankiet oraz czynnego uczestnictwa
w innych dziataniach ewaluacyjnych w czasie trwania praktyki oraz po
powrocie do kraju;

r) sporzadzenia raportu koncowego, w terminie wyznaczonym przez koordynatora
szkoty;

s) aktywnego uczestnictwa w upowszechnianiu rezultatéw projektu;

t) zaktualizowania dokumentu Europas - Paszport Jezykowy oraz Europass - CV
(przygotowanych przed wyjazdem na zajeciach jezykowych), na zakonczenie
pobytu w Hiszpanii/Portugalii.

W czasie catego pobytu za granica oraz podrdzy uczestnikom zabrania sie:

a) kupowania, posiadania i spozywania napojow alkoholowych, palenia
papierosow, korzystania z jakichkolwiek substancji psychoaktywnych i innych
uzywek;

b) przyjmowania lekow bez wiedzy opiekuna;

c) samowolnego oddalania sie od grupy bez poinformowania opiekuna.

Uczestnik moze byc¢ usuniety ze stazu w przypadku:

a) posiadania lub zazywania narkotykow i alkoholu poza terenem i na terenie
zakwaterowania;

b) jakiegokolwiek rodzaju dyskryminacji: ze wzgledu na wiek, ptec, rase,
wyznawana religie, swiatopoglad, narodowos¢, orientacje seksualna,
niepetnosprawnosc;

c) dziatan przestepczych i zachowan antyspotecznych (kradziezy, pobicia,
wandalizmu, nagabywania etc.);

d) powtarzajacej sie nieobecnosci na stazu bez podania wiarygodnej przyczyny;

e) powaznego naruszenia dyscypliny na miejscu pracy;

f) braku szacunku dla kolegow z pracy, opiekunow, tutoréw, rodzin i wszystkich
pozostatych osob bezposrednio i posrednio zaangazowanych w realizacje
projektu;

g) ciagtego i celowego tamania regulaminu.

Rodzice/opiekunowie uczestnika maja obowigzek poinformowac koordynatora

szkoty przed wyjazdem na staz o chorobach/dolegliwosciach chorobowych ucznia

oraz zwigzanych znimi przyjmowanymi lekami, jak rowniez o wszelkich
przeciwwskazaniach do wziecia udziatu w zagranicznym stazu.
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Opiekunowie nie ponosza odpowiedzialnosci za konsekwencje wynikajace z braku
wyzej wymienionych informacji.

§ 6. Rezygnacja z udziatu w projekcie i skreslenie z listy uczestnikow

Uczestnik ma prawo do rezygnacji z udziatu w projekcie bez ponoszenia

odpowiedzialnosci finansowej w przypadku gdy:

a) rezygnacja zostata ztozona na pisSmie do koordynatora szkoty w terminie do
7 dni po zakonczeniu procesu rekrutacyjnego bez podania przyczyny
(w przypadku osob niepetnoletnich rezygnacja musi by¢ podpisana przez
rodzica/opiekuna prawnego);

b) rezygnacja nastepuje w przypadku waznych powodow osobistych lub
zdrowotnych w terminie do 7 dni od zaistnienia przyczyny powodujacej
koniecznos¢ rezygnacji; rezygnacja musi by¢ ztozona na pismie, do ktérego
nalezy dotaczy¢ stosowne zaswiadczenie (np. zwolnienie lekarskie);
w przypadku oséb niepetnoletnich rezygnacja musi by¢ podpisana przez
rodzica/opiekuna prawnego.

Uczen zakwalifikowany do udziatu w projekcie moze zosta¢ skreslony z listy

uczestnikow w przypadku:

a) nieprzestrzegania obowigzkow uczestnika projektu, o ktoérych mowa w § 5 badz
wystapienia okolicznosci wskazanej w § 5. ust. 4 niniejszego regulaminu;

b) w przypadku opuszczenia powyzej 20% ogétu zajec przygotowujacych do
wyjazdu.

Miejsce ustepujacego uczestnika w projekcie zajmuje pierwsza osoba znajdujaca

sie na lisScie rezerwowej.

Skreslenie uczestnika projektu w trakcie trwania stazu zagranicznego wiaze sie

z poinformowaniem rodzicow lub opiekuna prawnego uczestnika, ktorzy

zobowiazani sa niezwtocznie osobiscie odebra¢ ucznia z miejsca jego pobytu

zagranica na swoj koszt.

W przypadku przerwania udziatu w projekcie z winy uczestnika na etapie

odbywania stazu, za wyjatkiem zdarzen losowych i choroby, uczen zobowiazany

jest do zwrotu kosztéw udziatu w projekcie.

§ 7. Postanowienia kofncowe

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Kazda zmiana niniejszego regulaminu wymaga formy pisemnej.

Koordynator projektu zastrzega sobie prawo do zmiany regulaminu w kazdym
czasie.

Ruda Slaska, 25 wrzesénia 2019 r.

Zataczniki:

1.

ankieta rekrutacyjna

2. formularz zgtoszeniowy



