
PROGRAM PRAKTYK ZAWODOWYCH 

dla technika ekonomisty  

 
I. Praktyki zawodowe w dziale: zaopatrzenia, zbytu i rozliczeń  

    podatkowych 

 

1. Struktura organizacyjna jednostki 

2. Forma prawna jednostki organizacyjnej i regulaminy wewnętrzne 

3. Mechanizm obiegu dokumentów w jednostce organizacyjnej 

4. Formy i techniki zaopatrzenia 

5. Dokumentacja gospodarki magazynowej 

6. Dokumentacja zakupu i sprzedaży 

7. Dokumentacja środków pieniężnych 

8. Dokumentacja pracownicza 

9. Dokumentacja środków pieniężnych 

10. Działania marketingowe 

11. Współpraca jednostki organizacyjnej z otoczeniem 

12. Rozliczenia z instytucjami publicznoprawnymi 

 

II. Praktyki zawodowe w dziale księgowości. 

 

1. Struktura organizacyjna działu głównego księgowego. 

2. Kryteria podziału prac księgowych. 

3. Zakres obowiązków pracowników działu księgowości. 

4. Zasady (polityka) rachunkowości jednostki organizacyjnej. 

5. Tworzenie i obieg dokumentacji księgowej. 

6. Archiwizowanie dokumentacji księgowej. 

7.  Ewidencja komputerowa. 

8.  Formy rozliczeń z kontrahentami jednostki organizacyjnej. 

9.  System komunikowania się z bankiem (Home Banking). 

10.Zadania działu inwentaryzacji. 

 


