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Regulamin udziatu w stazu zagranicznym realizowanym w ramach przedsiewziecia
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Przepisy ogodlne

Projekt pt. ,Nasi uczniowie w Europie” jest realizowany przez Zespodt Szkét nr 2 w Rudzie Slaskiej,
zwany dalej organizacjg wysytajacg badz szkotg, dziatajgcg w partnerstwie z firma Istituto per la
Formazione, I'Occupazione e la Mobilita Societa Cooperativa Sociale (IFOM) z Wtoch, zwang dalej
organizacjg przyjmujaca.

Projekt jest dofinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+) w ramach
programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego (FERS) 2021-2027. Projekt jest
realizowany na zasadach programu Erasmus+ i dofinansowany z projektu ,,Zagraniczna mobilnos¢
edukacyjna uczniéw i absolwentéw oraz kadry ksztatcenia zawodowego”, ktérego beneficjentem
jest Fundacja Rozwoju Systemu Edukaciji.

Projekt jest realizowany na podstawie umowy nr 2024-1-PL0O1-KA122-VET-000238002 zawartej
pomiedzy Miastem Ruda Slgska reprezentowanym na podstawie petnomocnictwa przez Anne
Kowalska, Dyrektora Zespotu Szkét nr 2 w Rudzie Slaskiej, a Fundacja Rozwoju Sytemu Edukacji.

Projekt jest realizowany w terminie 31.12.2024 — 30.12.2025.
Cele projektu

5.1 Poprawa branzowych kompetencji uczestnikdéw (17 os.) niezbednych do dalszej nauki i pracy
w Europie poprzez udziat w stazach zagranicznych,

5.2 Wzrost kompetencji jezykowych niezbednych do zycia i podejmowania aktywnosci zawodowej
w Europie wsrdd 17 uczestnikéw,

5.3 Rozwdj kompetencji interpersonalnych i organizacyjnych niezbednych do nauki/kariery, m.in.
wzrost usamodzielnienia, umiejetnosci organizacji pracy, wspotdziatania (u 17 uczestnikéw),

5.4 Zwiekszenie europejskiego wymiaru szkoty poprzez nawigzanie nowego partnerstwa
zagranicznego, rozwijanie poczucia obywatelstwa europejskiego, czerpanie z zagranicznych
rozwigzan.

Gtéwne dziatanie w projekcie to organizacja 4-tygodniowych stazy zagranicznych dla 17 uczniéw,
ktdrzy wyjada do Witoch wraz z 2 opiekunami z organizacji wysytajacej.

Planowany termin mobilnosci:
— staze zagraniczne: 08.09.2025 — 03.10.2025 (+ 2 dni podrézy).

Regulamin udziatu w stazu zagranicznym okresla w szczegdlnosci:
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a) grupe docelowg,

b) kryteria kwalifikacyjne i zasady rekrutacji,

c) warunki uczestnictwa w przedsiewzieciu,

d) zasady organizacji zaje¢ przygotowawczych i stazu,
e) prawa i obowigzki uczestnikow,

f) zasady rezygnacji,

g) wymagane dokumenty.

Ogdlny nadzér nad realizacjg projektu oraz przeprowadzenie rekrutacji naleza do kompetencji
organizacji wysytajace] i bedg prowadzone przez koordynatora projektu.

Biuro projektu miesci sie w siedzibie organizacji wysytajacej: ul. Gliniana 2, 41-711 Ruda Slaska.
Informacje na temat projektu zamieszczane sg na stronie internetowej: http://zs2.eu/
§2
Grupa docelowa

17 ucznidéw Zespotu Szkét nr 2 w Rudzie Slaskiej z kierunkéw: technik reklamy, technik ekonomista,
technik hotelarstwa, technik organizacji turystyki, technik zywienia i ustug gastronomicznych
z klas Ill - 1V.

§3
Kryteria kwalifikacyjne i zasady rekrutacji

Rekrutacja obejmuje 17 uczestnikdw stazu oraz grupe rezerwowg i odbedzie sie zgodnie z
zatozeniami Regulaminu rekrutacji (zatacznik nr 2).

Rekrutacje do projektu ogtasza i jej termin ustala organizacja wysytajaca.

Przyjmowanie zgtoszen od uczestnikdw w ramach rekrutacji rozpoczyna sie w lutym 2025 r. Data
rozpoczecia i zakonczenia przyjmowania zgtoszen do projektu zostaje podana w ogtoszeniu
rekrutacyjnym.

Rekrutacje przeprowadza komisja rekrutacyjna, ztozona z 8 osdb. Proces rekrutacji mogg wspieraé
pozostali pracownicy z organizacji wysyfajacej nie bedacy w sktadzie komisji rekrutacyjnej.

Organizacja wysytajgca ogtasza rekrutacje poprzez zamieszczenie ogtoszenia o rozpoczeciu naboru
w widocznym miejscu w budynku szkoty, na stronie/profilu szkoty oraz przez wystanie wiadomosci
do ucznidw oraz ich rodzicow/opiekundw prawnych za pomocg dziennika elektronicznego Vulcan .
O naborze poinformujg takze uczniéw wychowawcy klas.

Zgtoszenia do projektu kandydat dokonuje sktadajgc formularz zgtoszeniowy stanowigcy
zatacznik 1 do niniejszego regulaminu.

Podczas rekrutacji brane sg pod uwage jedynie kryteria opisane w pkt. Il, lll a rekrutacja jest
wolna od dyskryminacji i transparentna. W trakcie realizacji Projektu, w tym w procesie rekrutacji
organizacja wysytajaca promuje i przestrzega zasad:


http://zs2.eu/

o

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

— réwnego dostepu do informacji w realizowanym projekcie,

— rdéwnosci szans przy ubieganiu sie o zakwalifikowanie na wyjazd zagraniczny bez wzgledu na
pteé, wiek, niepetnosprawnosé, wyznanie, itp.,

— jasno i przejrzyscie okreslonych kryteriow naboru.
Kandydaci/uczestnicy majg prawo wglagdu w dokumentacje rekrutacyjng ich dotyczaca.
§4.
Warunki uczestnictwa w przedsiewzieciu

Uczestnikiem przedsiewziecia jest uczen/uczennica Zespotu Szkét nr 2 w Rudzie Slaskiej, ktdry/a
spetnia kryteria okreslone w niniejszym regulaminie i w wyniku przeprowadzonej rekrutacji
zostanie zakwalifikowana/y do udziatu w przedsiewzieciu.

Uczestnik przedsiewziecia bedzie posiadat dokumenty uprawniajgce do pobytu poza granicami
kraju, tj. wazny paszport lub dowdd osobisty, co najmniej na kolejny rok kalendarzowy, a takze
Europejska Karte Ubezpieczenia Zdrowotnego.

Warunkiem uczestnictwa jest:

a) wyrazenie checi uczestnictwa w przedsiewzieciu poprzez ztozenie przez ucznia Formularza
zgtoszeniowego (zatacznik nr 1) oraz Formularza rekrutacyjnego (zatacznik nr 3)

b) uzyskanie pozytywnej kwalifikacji do udziatu w stazu;
c) udziat w przygotowaniu jezykowym, psychologicznym, kulturowym przed wyjazdem na staz;

d) podpisanie przed wyjazdem na staz Porozumienia o programie zaje¢ edukacyjnych i Umowy z
organizacjg wysytajaca.

§5
Zasady organizacji zajeé przygotowawczych i stazu

Zajecia w ramach przygotowania jezykowo/kulturowo/psychologicznego bedg zorganizowane w
siedzibie szkoty.

Zajecia przygotowawcze bedg sie odbywaty po zajeciach lekcyjnych lub w dni wolne od zaje¢.
W ramach przygotowania do wyjazdu odbeds sie:

a) zajecia z jezyka angielskiego zawodowego (oddzielne dla kazdego kierunku ksztatcenia — 1
godzina zegarowa,

b) zajecia wspdlne dla zrekrutowanej grupy z jezyka angielskiego ogdlnego (native speaker) — 7
godzin zegarowych,

c) zajecia z jezyka wioskiego — 8 godzin zegarowych,
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d) zajecia z bhp —1 godzina zegarowa,

e) zajecia z pedagogiem i psychologiem szkolnym — sposoby radzenia sobie ze stresem i adaptacja
w nowym otoczeniu — 2 godziny

f) zajecia z pierwszej pomocy - 1 godzina
4. Zajecia bedg odbywaty sie dla grupy ucznidw wspdlnie wyjezdzajacej na staz.
5. Uczestnictwo w zajeciach jest obowigzkowe.

6. W zajeciach przygotowujgcych do wyjazdu uczestniczg rowniez osoby zakwalifikowane na liste
rezerwowa.

7. Osoby zakwalifikowane do udziatu w projekcie majg obowigzek punktualnie i regularnie
uczestniczyé w organizowanych zajeciach przygotowawczych.

8. Uczestnicy zobowigzuja sie do potwierdzania swojej obecnosci na zajeciach sktadajac
kazdorazowo podpis na liscie obecnosci.

9. Dopuszczalna liczba nieobecnosci na zajeciach nie moze przekroczy¢ 20% ogétu zajec (tj. 4
godzin).

10. W przypadku opuszczenia wiecej niz 20% ogdtu godzin uczen zostaje skreslony z listy uczestnikow
przedsiewziecia.

11. Zalegtosci spowodowane nieobecnoscia na zajeciach uczestnik ma obowigzek uzupetni¢ we
wtasnym zakresie.

12. W przypadku skreslenia ucznia z listy uczestnikdw przedsiewziecia, jego miejsce zajmie pierwsza
osoba z listy rezerwowej. Skreslony z listy uczen zobowigzany jest do zwrotu wszystkich
otrzymanych materiatow.

13. Kazdorazowo uczestnikom przedsiewziecia podczas wyjazdu towarzyszy dwéch opiekundw.

14. Na miejscu odbywania stazu do dyspozycji ucznidéw pozostaje tutor grupy, wyznaczony przez
partnera przedsiewziecia.

§6
Prawa i obowigzki uczestnika przedsiewziecia
1. Kazdy uczestnik ma prawo do:
a) nieodptatnego udziatu w przedsiewzieciu;
b) udziatu w zajeciach realizowanych w ramach przedsiewziecia;
c) otrzymania materiatdw i pomocy do zaje¢;

d) dojazdu do miejsca odbywania stazu i powrotu do Polski;
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e) zakwaterowania i wyzywienia na miejscu odbywania stazu;
f) transportu lokalnego z miejsca zakwaterowania do miejsca odbywania stazu;

g) ubezpieczenia podczas wyjazdu od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw, kosztéw leczenia,
odpowiedzialnosci cywilnej;

h) otrzymania certyfikatow potwierdzajgcych udziat w przedsiewzieciu;

i) zgtaszania uwag i oceny zaje¢, w ktorych uczestniczy.

Uczestnik zobowigzuje sie do:

a) zapoznania sie z trescig niniejszego regulaminu i przestrzegania jego zapisow;
b) uczestnictwa w zajeciach realizowanych w ramach przygotowania do stazu;

c) wypetniania w trakcie trwania zaje¢ przygotowawczych ankiet ewaluacyjnych i testéw
sprawdzajgcych;

d) uczestnictwa w spotkaniach informacyjnych, organizowanych przez wyjazdem na staz;
e) posiadania w trakcie odbywania stazu wtasnej odziezy roboczej i obuwia ochronnego;

f) 100% obecnosci na stazu (w tym: punktualnosci w miejscu odbywania stazu, realizowania
zadan powierzonych przez opiekundw stazu, informowania opiekundéw o wszelkich
nieprawidtowosciach majgcych wptyw na realizacje stazu);

g) rzetelnego wypetniania list obecnosci oraz poddawania sie badaniom ankietowym w celu
monitoringu projektu w czasie jego trwania;

h) informowania koordynatora projektu o wszelkich problemach lub zmianach dotyczacych stazu;

i) bezzwtocznego informowania opiekuna grupy o wszelkich problemach, w tym dotyczacych
zdrowia;

j) utrzymywania porzadku i czystosci w miejscu zakwaterowania;

k) dbania o bezpieczenstwo wtasne oraz reszty uczestnikow;

[) uczestnictwa w zajeciach kulturowych realizowanych na miejscu odbywania stazu;
m) uczestnictwa w pozostatych zajeciach organizowanych podczas stazu;

n) przestrzegania wszystkich regulamindw instytucji, w ktérych odbywa sie staz;

0) przestrzegania w czasie podrézy polecen przewoznikdw oraz opiekundw;

p) uczestnictwa w spotkaniach z opiekunami oraz zdania relacji z przebiegu stazu w ustalonej z
tutorem formule;

gq) wypetniania w trakcie trwania stazu ankiet oraz czynnego uczestnictwa w innych dziataniach
ewaluacyjnych w czasie trwania praktyki oraz po powrocie do kraju;
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r) sporzadzenia raportu koricowego, w terminie wyznaczonym przez koordynatora szkoty;
s) aktywnego uczestnictwa w upowszechnianiu rezultatéw przedsiewziecia;
W czasie catego pobytu za granicg oraz podrdzy uczestnikom zabrania sie:

a) kupowania, posiadania i spozywania napojéw alkoholowych, palenia papieroséw, korzystania z
jakichkolwiek substancji psychoaktywnych i innych uzywek;

b) przyjmowania lekéw bez wiedzy opiekuna;

c) samowolnego oddalania sie od grupy bez poinformowania opiekuna.

Uczestnik moze byc¢ usuniety ze stazu w przypadku:

a) posiadania lub zazywania narkotykow i alkoholu poza terenem i na terenie zakwaterowania;

b) jakiegokolwiek rodzaju dyskryminacji: ze wzgledu na wiek, pteé, rase, wyznawang religie,
Swiatopoglad, narodowos¢, orientacje seksualng, niepetnosprawnosé;

c) dziatan przestepczych i zachowan antyspotecznych (kradziezy, pobicia, wandalizmu,
nagabywania etc.);

d) powtarzajacej sie nieobecnosci na stazu bez podania wiarygodnej przyczyny;
e) powaznego naruszenia dyscypliny na miejscu pracy;

f)  braku szacunku dla kolegéw z pracy, opiekundw, tutoréw, rodzin i wszystkich pozostatych oséb
bezposrednio i posrednio zaangazowanych w realizacje projektu;

g) ciagtego i celowego tamania regulaminu.

Rodzice/opiekunowie uczestnika majg obowigzek poinformowac koordynatora szkoty przed
wyjazdem na staz o chorobach/dolegliwosciach chorobowych ucznia oraz zwigzanych z nimi
przyjmowanymi lekami, jak rowniez o wszelkich przeciwwskazaniach do wziecia udziatu w
zagranicznym stazu.

Opiekunowie nie ponoszg odpowiedzialnosci za konsekwencje wynikajgce z braku wyzej
wymienionych informacji.

§7
Rezygnacja z udziatu w przedsiewzieciu i skreslenie z listy uczestnikéow

Uczestnik ma prawo do rezygnacji z udziatu w przedsiewzieciu bez ponoszenia odpowiedzialnosci
finansowej w przypadku gdy:

a) rezygnacja zostata ztozona na piSmie do koordynatora szkoty w terminie do 7 dni po
zakonczeniu procesu rekrutacyjnego bez podania przyczyny (w przypadku oséb
niepetnoletnich rezygnacja musi by¢ podpisana przez rodzica/opiekuna prawnego);
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b) rezygnacja nastepuje w przypadku waznych powoddw osobistych lub zdrowotnych w terminie
do 7 dni od zaistnienia przyczyny powodujgcej koniecznos¢ rezygnacji; rezygnacja musi by¢
ztozona na pismie, do ktdrego nalezy dotgczy¢ stosowne zaswiadczenie (np. zwolnienie

lekarskie); w przypadku oséb niepetnoletnich rezygnacja musi by¢ podpisana przez
rodzica/opiekuna prawnego.

Uczen zakwalifikowany do udziatu w projekcie moze zostac skreslony z listy uczestnikow w
przypadku:

a) nieprzestrzegania obowigzkéw uczestnika przedsiewzieciu, o ktérych mowa w § 4 badz
wystgpienia okolicznosci wskazanej w § 4. ust. 4 niniejszego regulaminu;

b) w przypadku opuszczenia powyzej 20% ogotu zajec przygotowujgcych do wyjazdu.

Miejsce ustepujgcego uczestnika w przedsiewzieciu zajmuje pierwsza osoba znajdujaca sie na
liscie rezerwowej.

Skreslenie uczestnika przedsiewziecia w trakcie trwania stazu zagranicznego wigze sie z
poinformowaniem rodzicéw lub opiekuna prawnego uczestnika, ktérzy zobowigzani sg
niezwtocznie, osobiscie odebraé ucznia z miejsca jego pobytu za granicg na swdj koszt.

W przypadku przerwania udziatu w projekcie z winy uczestnika na etapie odbywania stazu, za
wyjatkiem zdarzen losowych i choroby, uczen zobowigzany jest do zwrotu kosztéw udziatu w
przedsiewzieciu.

§8
Wymagane dokumenty w projekcie

Na etapie rekrutacji:

a) Formularz zgtoszeniowy od ucznia.

Po zakwalifikowaniu do projektu:
a) Deklaracja statusu uczestnika z oswiadczeniem dot. przetwarzania danych osobowych,
b) Umowa pomiedzy organizacjg wysyfajaca, a uczestnikiem mobilnosci,

c) Porozumienie o programie zaje¢ edukacyjnych w ramach mobilnosci pomiedzy organizacja
wysytajacg, przyjmujgca a uczestnikiem.

Przed wyjazdem:
a) Deklaracja o stanie zdrowia od uczestnikow,

b) Zaswiadczenie o odbyciu zajeé przygotowawczych dla uczestnikow od organizacji wysytajace;.

Po powrocie:
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a) Suplement do Porozumienia o programie zaje¢ zawarty pomiedzy organizacjg wysytajaca,
przyjmujaca, a uczestnikiem,

b) Karta Oceny Efektow Ksztatcenia wydana przez organizacje przyjmujacg i walidowana przez
organizacje wysytfajaca,

c) Certyfikat od organizacji przyjmujacej,

d) Dokument Europass — Mobility zatwierdzony przez kazdg ze stron oraz Krajowe Centrum
Europass,

e) Dzienniczki praktyk od uczniéw.
5. Listy obecnosci ze spotkan, zajeé, dni pobytu, itp.
§9
Postanowienia koficowe
1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
2. Kazda zmiana niniejszego regulaminu wymaga formy pisemnej.

3. Koordynator przedsiewziecia zastrzega sobie prawo do zmiany regulaminu w kazdym czasie.

Ruda Slaska, dn. 13 stycznia 2025 r.

Zatgczniki:

1. Formularz zgtoszeniowy
2. Regulamin rekrutacji
3. Formularz rekrutacyjny



